	Documentazione relativa alla
conclusione del progetto
	TN10/0000.000  Indicare il nome del progetto



	Documentazione relativa alla
conclusione del progetto
	TN10/0000.000  Indicare il nome del progetto



Documentazione relativa alla conclusione del progetto con liquidazione finale
	 	Comment by ADMIN: Inserire un’immagine eloquente del progetto
	Progetto

	
	[bookmark: Projektnummer]TN10/0000.000	Comment by ADMIN: L’intestazione viene aggiornata quando si visualizza l’anteprima di stampa.

	[bookmark: Projektname]
	Indicare il nome del progetto
	
	Inserire indicazioni complementari

	
	Costi complessivi

	
	CHF 0.00
	IVA inclusa

	
	Indice dei prezzi delle costruzioni Link UST

	
	Regione, Tipo di oggetto

	
	Mese, anno, 100.00

	
	Base anno = 100

	Committente	Comment by ADMIN: Nel caso di progetti < a 3 mio. CHF: capoprogetto del committente (a sinistra; cancellare i testi a destra relativi al proprietario). 
 Nel caso di progetti da 3 a 10 mio. CHF: capodivisione (a sinistra) e capoprogetto del committente (a destra, selezionare «capoprogetto del committente» e cancellare i testi rimanenti).
Nel caso di progetti > a 10 mio. CHF: capodivisione (a sinistra); il capoprogetto del committente appone la firma nell’apposita pagina.
	

	Ufficio federale delle costruzioni e della
logistica
Settore Costruzioni, Gestione dei progetti
	Ufficio federale delle costruzioni e della
logistica
Settore Costruzioni, Gestione dei progetti

	Selezionare funzione/ruolo	Capoprogetto del committente
	
	

	Nome e cognome
	Nome e cognome

	Berna, data
	



	[image: Bundes-Logo farbig]

	Dipartimento federale delle finanze DFF
Ufficio federale delle costruzioni e della logistica UFCL
Settore Costruzioni
Gestione dei progetti
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Spiegazione
Il testo seguente è di carattere meramente informativo e deve essere cancellato una volta completata la documentazione relativa alla conclusione del progetto.

Importante
La documentazione relativa alla conclusione del progetto non deve essere inviata via e-mail allo sviluppatore di programmi e progetti.
Il capoprogetto del committente organizza un colloquio finale con lo sviluppatore di programmi e progetti per discutere delle esperienze fatte e delle conoscenze acquisite, coinvolgendo eventualmente anche la divisione Gestione delle opere e degli immobili o il comparto Immobili.

Informazione sul modello K1P53_F03_Documentazione relativa alla conclusione del progetto
Il presente documento illustra il risultato progettato per la fase di conclusione del progetto.

È imperativo mantenere invariati:
- l’ordine utilizzato nell’indice;
- la formattazione di testi e documenti;
- il formato A4 (orientamento verticale); per i piani, secondo le dimensioni, i formati A4 o A3.

Informazioni generali
- I testi esplicativi sono inseriti come commenti sul lato destro della pagina.
  È possibile visualizzare i commenti cliccando sulla scheda Revisioni > Tutti i commenti
  oppure disattivarli cliccando sulla scheda Revisioni > Nessun commento.
- Il documento, privo di commenti, deve essere stampato su entrambi i lati e
  fissato soltanto con una graffetta.
  Non utilizzare la pinzatrice né legare il documento in altro modo.
- Il numero di copie deve essere concordato con il capoprogetto del committente.
- I capitoli non necessari devono essere cancellati.


Firme	Comment by ADMIN: I campi riservati alla firma devono essere adeguati.
Cancellare i campi non necessari.

	Capoprogetto committente


………………………………………………..
Nome e cognome
Ufficio / ditta

	Capoprogetto utente


………………………………………………..
Nome e cognome
Ufficio / ditta

	Sviluppatore di programmi e progetti


………………………………………………..
[bookmark: Text2]Nome e cognome
Ufficio / ditta

	

	[bookmark: Text3]Capoprogetto esercizio

………………………………………………..
Nome e cognome
Ufficio / ditta
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[bookmark: _Toc83043544]Situazione iniziale
[bookmark: _Toc83043545]Sintesi del progetto	Comment by ADMIN: In base alla documentazione o alla definizione del progetto. Descrivere anche ciò che non è stato fatto.
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043546]Storia del progetto	Comment by ADMIN: Breve cronologia su origine, lavori preparatori, pianificazione ed esecuzione del progetto. Rimando a modifiche importanti del progetto, come ad esempio l’ampliamento del perimetro.
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043547]Qualità dei risultati
[bookmark: _Toc83043548]Raggiungimento degli obiettivi del progetto	Comment by ADMIN: Gli obiettivi indicati nella commessa / nella definizione del progetto sono stati raggiunti?
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043549]Soddisfazione del cliente	Comment by ADMIN: Il cliente è soddisfatto del progetto e della sua organizzazione?
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043550]Andamento del progetto
[bookmark: _Toc83043551]Investimenti 
Evoluzione degli investimenti	Comment by ADMIN: Per la liquidazione finale viene rilevato l’indice dei prezzi delle costruzioni applicato dopo l’esecuzione dei 2/3 dei lavori.
Tutte le indicazioni relative all’indice sono sempre riferite alla base del medesimo.
Guida all’uso della formula
Inserire gli importi in CHF cliccando due volte su 0.00.
Aggiornare la colonna con le cifre in % premendo il tasto F9 (a condizione che il campo sia stato compilato nel preventivo).
	
	Definizione del progetto / 
commessa
	Studio di fattibilità con stima
approssimativa dei costi
	Progetto di
massima con stima dei costi (CC/AA/EE/DD)
	Progetto definitivo con preventivo dei costi (CC/AA/EE/DD)
	Liquidazione
finale (CC/AA/EE/DD)

	
	(data di allestimento)
	(data di allestimento)
	(data di allestimento)
	(data di allestimento)
	(data di allestimento)

	CHF
	[bookmark: Auftrag]0.00
	[bookmark: GKS]0.00
	[bookmark: KS]0.00
	[bookmark: KV]0.00
	[bookmark: Abrechnung]0.00

	In %
	!Division durch Null
	!Division durch Null
	!Division durch Null
	100
	!Division durch Null

	Indice dei prezzi delle costruzioni
	
	
	
	
	


Spiegazioni relative all’evoluzione degli investimenti	Comment by ADMIN: Descrivere le ripercussioni delle modifiche del progetto o di altri fattori sui costi complessivi. Menzionare altri motivi dell’evoluzione dei costi.
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043552]Scadenze
Spiegazioni relative al calendario Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.	Comment by ADMIN: Il calendario si trova in allegato. Se occorrono ulteriori spiegazioni, queste vengono date nel presente capitolo.
[bookmark: _Toc83043553]Prestazioni
Spiegazioni relative alle modifiche del progetto	Comment by ADMIN: L’elenco delle modifiche del progetto si trova in allegato. Se occorrono ulteriori spiegazioni, queste vengono date nel presente capitolo. Analizzare le modifiche del progetto e chiedersi se e perché non potevano essere integrate prima nel progetto. Descrivere le eventuali conseguenze come i ritardi o l’evoluzione dei costi.
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
Spiegazioni relative alle commesse successive	Comment by ADMIN: Evoluzione delle commesse successive e loro ripercussioni su costi, prestazione o scadenze.
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043554]Costi di esercizio / Costi del ciclo di vita	Comment by ADMIN: Le pertinenti indicazioni sono fornite solo in caso di progetti che superano i 3 milioni.
Evoluzione dei costi di esercizio
	Costi di esercizio per m2, IVA inclusa.
	0.00
	CHF/m2

	Costi di esercizio all’anno, IVA inclusa
	0.00
	CHF/anno


Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
Costi del ciclo di vita
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043555]Esperienze / conoscenze	Comment by ADMIN: In questo capitolo devono essere illustrate le esperienze fatte e le conoscenze acquisite. Si tratta di una retrospettiva dell’intero andamento del progetto > cosa si farebbe diversamente, quali sono stati gli aspetti positivi ecc.
[bookmark: _Toc83043556]Organizzazione del progetto	Comment by ADMIN: Quali esperienze positive o negative sono state fatte riguardo all’organizzazione del progetto?
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043557]Svolgimento del progetto	Comment by ADMIN: Quali esperienze positive o negative sono state fatte nelle singole fasi del progetto? Che cosa può essere migliorato?
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043558]Altre esperienze	Comment by ADMIN: Ad es. con il modello contrattuale, la gestione dei rischi, la gestione delle modifiche del progetto, la comunicazione ecc.
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043559]Manutenzione	Comment by ADMIN: Suggerimenti utili per l’esercizio.
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
[bookmark: _Toc83043560]Ulteriori lavori / Delimitazioni	Comment by ADMIN: Quali lavori/misure sono stati esplicitamente tralasciati? Quali saranno i progetti successivi e cosa bisogna tenere in considerazione al riguardo?
Cliccare o digitare in questo campo per inserire il testo.
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[bookmark: _Toc83043561]Allegati	Comment by ADMIN: Per gli allegati devono essere utilizzati i frontespizi elencati di seguito.
Definire gli allegati che si reputano opportuni in base al progetto specifico.
Rappresentazione in 3D	9
Ubicazione	10
Fotografie	11
Piani	12
Calendario	13
Liquidazione finale	14
Verbale di presa in consegna e di consegna	15
Valori di base e indicatori	16
Calcolo di superfici e volumi secondo la Norma  SIA 416 	17
Calcolo delle superfici secondo la Norma DIN 277	18
Prove concernenti gli indicatori energetici	19
Fogli di lavoro	20
Modifiche del progetto	21



[bookmark: _Toc83043716]Rappresentazione in 3D


[bookmark: _Toc83043717]Ubicazione



[bookmark: _Toc83043718]Fotografie	Comment by ADMIN: Fotografie che illustrano brevemente il progetto.



[bookmark: _Toc83043719]Piani	Comment by ADMIN: Piani che documentano il progetto realizzato (piani ridotti). In caso di lavori di trasformazione, le parti demolite e le parti nuove dell’edificio devono essere rappresentate rispettivamente in giallo e rosso.



[bookmark: _Toc83043720]Calendario	Comment by ADMIN: Copia dell’ultimo calendario stabilito durante l’esecuzione del progetto.


[bookmark: _Toc83043721]Liquidazione finale	Comment by ADMIN: Qui occorre inserire la liquidazione finale del mandatario esterno, firmata dalle parti, conformemente alla prescrizione formale «K1P41_M19i_modello liquidazione finale.xlsx» con l’eventuale documento di rettifica «K1P53_F04d_Korrekturbeleg als Anhang zu Bauabrechnung.pdf».

Se non è stato incaricato alcun mandatario esterno per la tenuta della contabilità dell’opera, eccezionalmente è consentito inserire l’estratto «Liquidazione finale» di SAP. In questo caso non occorre neppure la firma delle parti.


[bookmark: _Toc83043722]Verbale di presa in consegna e di consegna	Comment by ADMIN: Copiare


[bookmark: _Toc83043723]Valori di base e indicatori


[bookmark: _Toc83043724]Calcolo di superfici e volumi secondo la Norma 
SIA 416 	Comment by ADMIN: Prove concernenti le superfici e i volumi



[bookmark: _Toc83043725]Calcolo delle superfici secondo la Norma DIN 277	Comment by ADMIN: Prove concernenti le superfici utili principali, le superfici utili secondarie, le superfici delle installazioni, le superfici di circolazione e le superfici libere esterne sistemate.


[bookmark: _Toc83043726]Prove concernenti gli indicatori energetici 


[bookmark: _Toc83043727]Fogli di lavoro	Comment by ADMIN: Stampa dei fogli di lavoro archiviati nel drive G o in ActaNova.


[bookmark: _Toc83043728]Modifiche del progetto	Comment by ADMIN: Copia dell’elenco delle modifiche del progetto.
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