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CH-3003 Berna, UFCL,
Promemoria relativo alle fatture
Requisiti formali e materiali
Tutte le fatture devono adempiere i requisiti formali e materiali descritti di seguito. Non si accettano aggiunte e correzioni scritte a mano. Fanno eccezione il visto di controllo e le deduzioni ammesse (numero d'ordine SAP, ribasso, sconto, altre deduzioni) della direzione dei lavori in veste di fiduciario del committente. Le fatture non conformi vengono rispedite all’emittente per essere corrette. La fattura corretta deve essere ridatata. Le fatture devono contenere le seguenti indicazioni:

· nome del progetto;
· nome del capoprogetto del committente dell’UFCL;
· numero d’ordine SAP (se non è noto, va chiesto al committente);
· numero CCC secondo il preventivo dei costi;
· indirizzo completo dell’emittente della fattura;
· numero IVA / IDI dell’emittente della fattura;
· data o periodo della fornitura o della prestazione;
· genere, oggetto ed entità della fornitura o della prestazione;
· importo complessivo e pagamenti già effettuati mediante acconti;
· anticipi e liquidazioni finali devono essere chiaramente riconoscibili come tali;
· importo della fattura, condizioni;
· importo dell’IVA (indicare l’aliquota IVA);
· indirizzo per la fatturazione:
Ufficio federale delle costruzioni e della logistica UFCL
c/o Centro Prestazioni di servizi Finanze
3003 Berna
L’Amministrazione federale esige fatture elettroniche 
Tutte le fatture devono essere trasmesse all’Amministrazione federale per via elettronica. Le diverse modalità di emissione sono presentate sul sito Internet: e-fattura
L’Amministrazione federale accetta l’emissione di fatture in formato PDF per via elettronica. Queste devono essere inviate imperativamente all’indirizzo e-mail 
PDF-Rechnung@efv.admin.ch. 
Al riguardo si devono seguire le istruzioni descritte al link emissione delle fatture elettroniche
Siamo a disposizione anche per consulenze individuali. 
Potete contattarci all’indirizzo e-rechnung@efv.admin.ch o al numero +41 (0)58 462 93 00.
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