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CH-3003 Berne, OFCL
Notice concernant les factures 
Exigences relatives à la forme et au contenu des factures
Toutes les factures doivent impérativement remplir les exigences de forme et de contenu formulées ci-après. Les indications et les corrections manuscrites ne sont pas admises. Font exception les mentions de contrôle et les déductions justifiées (numéro de commande SAP, rabais, escomptes, autres déductions) de la direction des travaux en tant qu'administrateur du maître d'ouvrage. Les factures non conformes sont renvoyées à l'émetteur pour correction. Les factures corrigées doivent être datées à nouveau. Les factures doivent contenir les renseignements suivants:

· désignation du projet, 
· nom du représentant du maître de l'ouvrage de l'OFCL,
· numéro de commande SAP (à requérir auprès de l'adjudicateur si inconnu),
· numéro CFC selon le devis, 
· adresse complète de l'émetteur de la facture,
· numéro de TVA / IDE de l'émetteur de la facture,
· période de la fourniture ou de la prestation,
· genre, objet et quantité de la livraison ou de la prestation,
· montant total et, le cas échéant, acomptes déjà versés,
· les versements préalables et les décomptes finals doivent être facilement identifiables comme tels,
· montant de la facturenet conditions, 
· montant de la TVA (préciser le taux de TVA),
· adresse de facturation:
Office fédéral des constructions et de la logistique OFCL
c/o Centre de services en matière de finances
3003 Berne

L'administration fédérale impose la facturation électronique
Toutes les factures adressées à l'administration fédérale doivent être envoyées sous forme électronique. Les différentes possibilités pour établir une facture électronique sont expliquées sur la page Internet suivante: E-facture

L'administration fédérale accepte les factures électroniques au format PDF qui lui sont transmises par courriel. Les factures doivent impérativement être envoyées à l'adresse suivante: 
PDF-Rechnung@efv.admin.ch. 
Veuillez respecter les exigences indiquées sur le site établir des factures électroniques

Nous nous faisons également un plaisir de vous conseiller personnellement.
Courriel: e-rechnung@efv.admin.ch, téléphone: +41 (0)58 462 93 00
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