	PROCÈS-VERBAL
	Séance de chantier 00X

	Projet
	Projet de construction XYZ	TN 10/3667.XXX

	Date
	[bookmark: Tag][bookmark: Uhrzeit]      , 00 h 00

	Lieu
	Bureau de chantier, Localité	

	
	


Instructions destinées aux directions des travaux
Modèle de document no 3	(Les modèles de documents sont à respecter du point de vue de leur contenu et non de leur forme)
____________________________________________________________________________________________________________________________________________                                                                                                                                                                                           

DUPONT ARCHITECTES SÀRL	
Rue no
NPA Localité
ARGE GP UMBAU ZKB HAUPTSITZ
Architektur Jessen + Vollenweider GmbH
Clarastrasse 2, 4058 Basel, e-Mail mail@jessenvollenweider.ch, Tel. 061 686 96 36, Fax 061 683 36 27
Proplaning AG 
Usteristrasse 14, 8021 Zürich, e-Mail info@proplaning.ch, Tel. 044 560 10 10, Fax 044 560 10 11
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	[bookmark: Teilnehmer]Participants
	Mme	H. Nom I Masson SA (MSA) 
MM.	H. Nom I Masson SA (MSA)
	B. Nom I Masson SA (MSA)
	T. Nom I Entreprise Sàrl (ENS)
	etc.

	
	

	
	

	Ordre du jour




	1	Procès-verbal | points en suspens
2	Avancée des travaux
3	Suite des opérations
4	Coûts
5	Sécurité au travail
6	Calendrier des vacances
7	Délais / dates clés
8	Divers
9	Prochaines séances
   



	
	

	Président de la séance
	T. Nom	Entreprise Sàrl

	Auteur du procès-verbal
	T. Nom	Entreprise Sàrl

	Envoi
	[bookmark: Versandart]par courriel

	
	

	Documents / 
annexes
	Liste des points en suspens BS-00X

	
	

	Prochaine séance
	[bookmark: Datum][bookmark: Text4]     , 00 h 00 - 00 h 00

	
	



	[bookmark: Verteiler]Distribution
	Les participants ainsi que:
R. Nom | OFCL
V. Nom | Entreprise Sàrl
etc.


1 [bookmark: _Toc245540608][bookmark: _Toc245540631][bookmark: _Toc245542724][bookmark: _Toc245629854][bookmark: _Toc245629901][bookmark: _Toc245629906][bookmark: _Toc245630524][bookmark: _Toc245710381][bookmark: _Toc245780374][bookmark: _Toc245781085][bookmark: _Toc245781094][bookmark: _Toc245781103][bookmark: _Toc245781112][bookmark: _Toc245781121][bookmark: _Toc245781168][bookmark: _Toc245781177][bookmark: _Toc245781286][bookmark: _Toc245781330][bookmark: _Toc245781389][bookmark: _Toc245781475][bookmark: _Toc245781784][bookmark: _Toc245781987][bookmark: _Toc245782014][bookmark: _Toc245782403][bookmark: _Toc245782427][bookmark: _Toc245783731][bookmark: _Toc245783747][bookmark: _Toc246143298][bookmark: _Toc262197062][bookmark: _Toc283367049][bookmark: _Toc283367236][bookmark: _Toc287622651][bookmark: _Toc301859217][bookmark: _Toc301859279][bookmark: _Toc301860954][bookmark: _Toc302374608][bookmark: _Toc333304468][bookmark: _Toc339811891]Procès-verbal | points en suspens
1.1 [bookmark: _Toc245629855][bookmark: _Toc245105325][bookmark: _Toc245105641][bookmark: _Toc245106151][bookmark: _Toc245106285][bookmark: _Toc245108000][bookmark: _Toc245108082][bookmark: _Toc245108106][bookmark: _Toc245110840][bookmark: _Toc245110855][bookmark: _Toc245540609][bookmark: _Toc245540632][bookmark: _Toc245542725][bookmark: _Toc245629856][bookmark: _Toc245629902][bookmark: _Toc245629907][bookmark: _Toc245630525]I	Le procès-verbal a été adopté par tous les participants	tous	

Avancée des travaux	
I	CFC 211 Travaux de l'entreprise de maçonnerie, Masson SA 
travaille selon le calendrier du XX.XX.XX	xxx	XX.XX.XX

2 Suite des opérations
[bookmark: _Toc246143301]D	Site d'installation du côté de la Limmat, étapes 1 et 2

Coûts
I	Texte	xxx	XX.XX.XX
[bookmark: _Toc333304472]
Sécurité au travail
T	Texte	xxx	XX.XX.XX

Calendrier des vacances
I	Absence des participants
Absents:		Période:						Suppléance:
		H.Nom		XX.XX.XX - XX.XX.XX | sem. XY		B. Nom
		T.Nom		XX.XX.XX - XX.XX.XX | sem. XY		-
		A.Nom		XX.XX.XX - XX.XX.XX | sem. XY		-

[bookmark: _Toc339811897]Délais / dates clés
I	Texte	xxx	XX.XX.XX

[bookmark: _Toc333304475][bookmark: _Toc339811898]Divers
T	Texte	xxx	XX.XX.XX	

3 Prochaines séances
D	BS-00Y	XX.XX.XX, 11h00-12h00, Bureau de chantier XX	participants
D	BS-00Y	XX.XX.XX, 11h00-12h00, Bureau de chantier XX	participants

DUPONT ARCHITECTES SÀRL | Projet de construction XYZ







No	Type	Texte	Responsable	Délai
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DUPONT ARCHITECTES SÀRL
T. Nom
