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Erklärungen:
Auf diesem Musterdokument sind alle Symbole für die Prozessdarstellung enthalten.

Dieses Word-Dokument hat den Prozessteil als Visio-Datei eingebettet.

Bitte wie folgt vorgehen:

1. Kopfzeile (Word) mit Doppelklick öffnen und bearbeiten.

2. Prozessteil mit rechter Maustaste anklicken und bei Visio-Objekt „OPEN“ anklicken. Mit Ctrl und Mausrad kann Zeichnung vergrössert werden. Mit „Ctrl“ und „D“ lässt sich sehr effizient arbeiten. Mit Doppelklick in die Felder ist die Text-Eingabe direkt möglich.

3. Visio verlassen:
Oben links „Datei“ wählen und SCHLIESSEN. Die Datei springt zurück ins Word-Dokument. 
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