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CH-3003 Bern, BBL,
Merkblatt Rechnungen 
Formelle und inhaltliche Anforderungen
Wir sind darauf angewiesen, dass alle Rechnungen die nachstehenden formellen und inhaltlichen Anforderungen erfüllen. Es werden keine handschriftlichen Einträge und Korrekturen akzeptiert. Ausnahmen sind Kontrollvermerke und berechtigte Abzüge (SAP-Bestellnummer, Rabatt, Skonto, Bauabzüge) der Bauleitung als Treuhänder der Bauherrschaft. Genügen einzelne Rechnungen den Anforderungen nicht, werden sie zwecks Korrektur an den Rechnungssteller zurückgewiesen. Die korrigierte Rechnung ist neu zu datieren. Folgende Angaben sind auf den Rechnungen aufzuführen:

· Projektbezeichnung
· Name des Bauherrenvertreters BBL
· SAP-Bestellnummer (falls nicht bekannt, zwingend beim Auftraggeber anfordern) 
· BKP-Nummer gemäss Kostenvoranschlag
· Vollständige Adresse des Rechnungstellers
· MWSt.-Nummer / UID des Rechnungstellers
· Zeitraum der Lieferung oder Dienstleistung
· Art, Gegenstand und Umfang der Lieferung oder Dienstleistung
· Gesamtbetrag und bereits erfolgte Zahlungen bei Akontorechnungen
· Vorauszahlungen und Schlussrechnungen sind deutlich als solche zu kennzeichnen
· Rechnungsbetrag, Konditionen
· Mehrwertsteuerbetrag (der Mehrwertsteuersatz muss angegeben werden)
· Rechnungsadresse:
Bundesamt für Bauten und Logistik BBL
c/o Dienstleistungszentrum Finanzen
3003 Bern

Die Bundesverwaltung verlangt die E-Rechnung
Sämtliche Rechnungen müssen der Bundesverwaltung elektronisch eingereicht werden. Die Möglichkeiten zur Zustellung finden Sie auf der Website: E-Rechnung

Die Bundesverwaltung akzeptiert die Zustellung von PDF-Rechnungen per E-Mail. 
Diese unbedingt an die E-Mailadresse PDF-Rechnung@efv.admin.ch senden. 
Berücksichtigen Sie die Anforderungen, wie unter dem Link E-Rechnungen dem Bund zustellen beschrieben.
Gerne beraten wir Sie aber auch individuell.
E-Mail: e-rechnung@efv.admin.ch / Telefon: +41 (0)58 462 93 00
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